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Kurzbeschrieb 
notabene - Die clevere Administration für Anwaltskanzleien 
und Notariate

notabene ist das CRM für Anwaltsbüros und Notariate:  
Umfangreiche Adressverwaltung inkl. Debitorenverwaltung mit ESR-Datenaustausch.

Übersichtliche Verwaltung Ihrer Mandate und Dossiers mit Leistungsjournal und 
Ausgabenübersicht.

Grundbuch-Verwaltung der Grundstücke und deren Eigentümer (inkl. History)

Erstellen und verwalten aller gängigen Dokumente (individuelle Korrespondenz, Serienbriefe, 
Debitoren und Kreditoren); Entscheid-, Urkunden- und Ausweis-Ablage.

Termine/Fristen und Pendenzen. Automatisches Abrechnen aus Leistungsjournal in den 
Dossiers.



Das Modul «Adressen» 
Stammdaten

Einfache Schnellselektion durch Klick auf gewünschten Eintrag oder dezidierte Suche
Filtern für die Eingrenzung der Schnellselektion
Schnellansicht der Mandate, Mandatsbeteiligungen und Grundbucheinträge
Beziehungen zu erfassten Personen, Interessenkonflikte sind vermeidbar



Das Modul «Adressen» 
Qualifikation

Qualifikationsmerkmale: Herkunft, Beziehung, Interessen, Dienstleistungen, 
Aktivitäten, Entscheide, Urkunden und Ausweise sowie allgemeine Informationen
Bankverbindungen unbeschränkt erfassbar
Merkmale sind frei und unbeschränkt definierbar



Das Modul «Adressen» 
Umsatz und Korrespondenz

Dokumentarten: Offerten, Rechnungen und individuelle Korrespondenz
Aus jedem Dokument können weitere Dokumentarten sowie Vorlagen (Templates) erstellt werden
Übersicht über archivierte Dokumente



Das Modul «Dossiers» 
Stammdaten

Schnellselektion der Mandate/Dossiers pro Kunde (Pendent, Abgeschlossen oder Sistiert)
Übersicht über das Leistungsjournal oder Ausgaben/Spesen
Übersicht über zugehörige Entscheide, Urkunden und Ausweise
Verwaltung von Mandatsbeteiligungen und Stundenansätzen
Schnellansicht der zugehörigen Grundbucheinträge



Das Modul «Dossiers» 
Termine

Übersicht über die Termine und Fristen pro Dossier
Ablage in »Pendent« und »Erledigt«



Das Modul «Dossiers» 
Dokumente

Gleiches Verfahren wie Modul Adressen/Dokumente, jedoch werden nur Dokumente  
des entsprechenden Mandates bzw. Dossiers angezeigt und verwaltet



Das Modul «Dossiers» 
Reports

Auswertungen:  
• Aufwand pro Dossier nach Zeitbereich und Leistungsjournal nach Mitarbeiter 
• Stammdatenblatt, Beschriftungen 
• Urkundenregister
• Honorarnoten Manager



Das Modul «Dossiers» 
Honorarnoten Manager

Möglichkeiten:  
• Alle noch nicht abgerechneten Dossiers auf einen Blick
• Selektion einzelner Dossiers
• Verrechnung automatisch: Entwurf oder definitiv
• Wahlweise Druck oder PDF



Das Modul «Grundbuch» 
Stammdaten

Grundstücke werden im Bereich «Grundbuch» verwaltet.
Die Besitzerverhältnisse werden via Mausklick an neue Eigentümer übertragen.



Das Modul «Grundbuch» 
Reports

Auswertungen:  
• Grundbuch Registereinträge (History aller Handänderungen eines Grundstückes/Objektes) 
• Eigentümerregister einer bestimmten Person



Das Modul «Umsatz» 
Kreditoren

Übersicht der Kreditoren nach Jahr/Monat nach Valuta
Kontoansicht nach Kontogruppen und Detailkonti
Dokumentablage wie Bankauszüge, Kontoabschlüsse etc.



Das Modul «Umsatz» 
Debitoren

Übersicht über alle offenen Fakturen und Gutschriften pro Monat
Schnelle und einfache Verbuchung von Zahlungen, auch via ESR
Automatische Übernahme von noch nicht verrechnetem Aufwand pro Dossier



Das Modul «Umsatz» 
Liste der offenen Posten/Mahnliste

OP- und Mahnliste, gefiltert nach Datum
Sortierung mittels einfachem Klick auf Überschrift, auf-/absteigend
Deutliche Markierung der Mahnstati
OP-Liste: Datumsfilter für Zahlungseingänge (vor angegebenem Zahlungseingangsdatum)



Das Modul «Termine» 
Übersicht

Übersichtliche Verwaltung von Pendenzen nach «Pendent» und «Erledigt»
Schnellselektion aller Einträge pro Mitarbeiter
Farbliche Markierung nach Priorität und Fristen



Das Modul «Verwaltung» 
Leistungen

Verwaltung des Leistungsangebotes nach Leistungsgruppen und -untergruppen
Dezidierte Auswahl bei der Erstellung von Rechnungen



Das Modul «Verwaltung» 
Konti/Mehrwertsteuer

Verwaltung der Mehrwertsteuersätze (auch frühere) sowie Aufwand- und Ertrags-Konti



Das Modul «Verwaltung» 
Banken

Alle aktuellen Bankfilialen und -Sitze sind in VisionCounsel erfasst und können für Zahlungen 
angesteuert werden
Die Quelldaten werden von SIX geliefert und können ebenfalls erneuert werden



Das Modul «Verwaltung» 
Mitarbeiter

Mitarbeiterverwaltung für die Passwort- und Zugriffssteuerung von VisionCounsel
Starteinstellungen wie Bildschirmgrösse und -position
Eingabe der Anstellungsparameter



Das Modul «Verwaltung» 
Textbausteine

Die Textbausteine werden nach Gruppen verwaltet und in der individuellen  
Korrespondenz eingesetzt



Das Modul «Verwaltung» 
Postleitzahlen

Die Postleitzahlen (Schweiz) können ebenso erneuert werden. Die Quelldatei liefert die Post.



Portrait

VisionBase wurde 1997 durch Emanuel Stutz gegründet und setzt sich zum Ziel, Unternehmen 
mit kreativen Softwarelösungen hinsichtlich Produktivität und Professionalität zu 
unterstützen und zu fördern. 

In den meisten Firmen fallen Daten an, die es möglichst effizient zu verwalten gilt. Ob Finanz-, 
Adress-, Mandats- oder Projektdaten, alle haben sie eines gemeinsam: Ohne strukturierte 
Verwaltung und Pflege sind sie nicht ökonomisch verwertbar. Oft und regelmässig werden sie 
mittels Standardsoftware notdürftig und mit hohem zeitlichem Aufwand in temporäre 
Auswertungen übernommen. Und immer bleibt die Unsicherheit über Vollständigkeit und/oder 
Korrektheit der übernommenen Daten. 
Hier ist der Ansatzpunkt, wo VisionBase Abhilfe schafft. Mit cleveren und einfach zu hand-
habenden Datenbanken, entwickelt auf FileMaker Pro™, eine der weltweit meist verkauften, 
benutzerfreundlichen Datenbanken für Windows und Mac OS. Ob für Einzel- oder Mehrplatz-
Anwendungen: Klar strukturierte und sichere Anwendungen für den Klein- und Mittelbetrieb 
oder eine Workgroup garantieren Zeit- und somit Geldersparnis. Durch die reiche Erfahrung 
greift VisionBase vielfach auf bestehende Lösungen zurück und adaptiert diese auf Ihre 
individuellen Bedürfnisse. Somit wird das Rad nicht jedes mal neu erfunden. Sie sparen Zeit 
und Kosten.

Für die optimale Zusammenarbeit arbeitet VisionBase auf Wunsch an Arbeits-Prozessen und 
Marketinginstrumenten mit.

Durch Kursleiter-Aktivitäten (Klubschule Migros Zürich) sind wir verpflichtet, unser Know 
how stets auf dem aktuellen Wissensstand zu halten.



FBA - FileMaker Business Alliance und Technical Network
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Danke für Ihr Interesse!

Entwicklung, Support und Information:
VisionBase
Emanuel Stutz, Geschäftsleiter
Gütschstrasse 47
8122 Binz
Tel. 043 810 54 54
Web http://www.visionbase.ch
eMail emanuel.stutz@visionbase.ch

http://www.visionbase.ch/
mailto:mstutz@visionbase.ch

